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Celoročně:
• Sledování a evidence problémových žáků ve škole
• Sledování záškoláctví a evidence neomluvených hodin
• Sledování a evidence žáků se SVPU, pro integrované žáky zajištění IVP a reedukace
• Průběžné zajišťování a doplňování materiálů a akcí k volbě povolání – předání pí uč. 

Zemánkové, která vede předmět PČ – oblast Volba povolání v 8. ročníku
• Sledování a evidence přijímacího řízení na SOŠ, SOU, OU, G a víceletá G
• Jednání se žáky, rodiči, učiteli, zástupci odborných pracovišť
• Výchovné komise – řešení a projednávání příp. studijních, kázeňských, výchovných a 

dalších problémů žáků
• Spolupráce s PPP, policií ČR a dalšími odbornými pracovišti
• Konzultace pro rodiče, žáky, učitele (v konzultačních hodinách)
• Zajišťování platných zpráv z vyšetření žáků v PPP
• Porady  a  další  vzdělávání  výchovných  poradců  a  zprostředkování  informací 

vyučujícím, příp. žákům a rodičům
Září:

• Kontrola platnosti zpráv z PPP
• Zajištění IVP pro integrované žáky
• Stanovení konzultačních hodin pro rodiče, žáky, učitele
• Aktualizace nástěnek k volbě povolání

Říjen:
• Setkání se zástupci SŠ v regionu a seznámení se s požadavky na budoucí studenty, 

otevíranými obory, podmínkami přijímacího řízení atd.
• Informace pro žáky 9. ročníků o možnostech dalšího studia
• Zajišťování  informačních  materiálů  k volbě  povolání,  přípravných  kurzech,  dnech 

otevřených dveří atd.
• Konzultace pro zájemce

Listopad:
• Návštěva prezentační výstavy středních škol v KD Aldis – žáci 8. a 9. tříd
• Vyřizování přihlášek na umělecké SŠ a konzervatoře (do 15. 11.)
• Informační schůzka pro rodiče žáků 9. ročníků (před třídními schůzkami)
• Konzultace pro zájemce

Prosinec, leden:
• Zajištění a rozdání předběžných přihlášek žákům 9. ročníku k dalšímu studiu
• Informace pro žáky 9. ročníku o možnostech dalšího studia
• Informace o studiu na víceletých G pro žáky 5. a 7. ročníků
• Talentové zkoušky na umělecké školy
• Spolupráce na výstupních hodnoceních žáků
• Konzultace pro zájemce

Únor, březen:
• Pro zájemce zjištění bližších požadavků k přijímacímu řízení



• Vydání  přihlášek  ke  střednímu vzdělávání  žákům 9.  tříd  (příp.  7.  a  5.  tříd),  které 
budou vystaveny na základě podané předběžné přihlášky

• Vydávání zápisových lístků proti podpisu
• Konzultace pro zájemce

Duben, květen:
• Zajištění agendy přijímacího řízení
• Vyřizování přihlášek pro další kola přijímacího řízení (pro nepřijaté žáky)
• Informace o příp. volných místech na SŠ a termínech dalšího přijímacího řízení
• Pomoc při vyřizování odvolání nepřijatých žáků
• Konzultace pro zájemce

Červen
• Informace o příp. volných místech a možnostech dodatečného přijímání žáků, kteří 

dosud nebyli přijati k dalšímu vzdělávání
• Evidence žáků přijatých k dalšímu vzdělávání na SOŠ, SOU, OU, G a víceletých G
• Zpracování přehledu rozmístění žáků 9. ročníku
• Vyhodnocení úspěšnosti absolventů a žáků přijatých na víceletá G
• Konzultace pro zájemce

KONZULTAČNÍ      HODINY (po předešlé 
telefonické domluvě):

Pondělí 10.45 – 12.30
(z důvodu možného suplování lépe se předem telefonicky ohlásit)
na tel. čísle 495 402 912.

V Hradci Králové dne 15. září 2011

Konzultační hodiny výchovné poradkyně



Pondělí: 10.45 – 12.30 (po předchozí telefonické domluvě)

Témata konzultací pro žáky, rodiče, učitele:
• Volba povolání
• Děti s SVPU
• Integrovaní žáci
• Individuální vzdělávací programy pro žáky
• Problémoví žáci (učení, chování, osobní problémy)
• Doporučení do PPP a dalších vhodných odborných pracovišť

Informace o volbě povolání:
Přijímací zkoušky na SŠ, SOU, OU, G a víceletá G:

• Žákům  9.  ročníku  budou  přihlášky  rozdány  v lednu  na  základě  vyplněných 
předběžných přihlášek, které je třeba odevzdat do 15. 2. 2012

• Zájemci o studium na víceletých G z 5. a 7. tříd si vyzvednou přihlášky osobně u 
výchovné poradkyně v lednu

• Každý žák obdrží 1 – 3 formuláře přihlášky (platí na všechny typy škol)
• Žák předběžné vyplněné přihlášky odevzdá do 29. 2.  2012 ke kontrole a doplnění 

formálních náležitostí
• Pokud rodiče chtějí  k přihlášce přiložit  zprávy z PPP, pošlou zároveň s předběžnou 

přihláškou písemnou žádost
• Žák podává přihlášky pro 1. kolo přijímacího řízení přímo řediteli příslušné střední 

školy do 15. 3. 2012

Talentové přijímací zkoušky na umělecké školy:
• Přihlášky si vyzvednou zájemci osobně u výchovné poradkyně v říjnu
• Vyplněnou přihlášku odevzdají žáci třídnímu učiteli nejpozději do 15. 11. 2011 TU 

doplní klasifikaci za 7. a 8. ročník a předá přihlášku výchovné poradkyni
• Doručení přihlášky na vybranou uměleckou školu si žák (resp. jeho zákonný zástupce) 

zajistí sám




